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Hazırlayan 

Özgül PEHLİVAN 

VHKİ 

 

Kontrol Eden 

 Figen BOZYER 

Şube Müdürü (Tedv.) 

 

  

Onay 

Şadiye TOKER 

Personel Daire Başkanı     

  

 

İlgili birim tarafından 

görevlendirilecek kişi ile ilgili 

belgeler ve görevlendirme teklif 

formu Rektörlüğe teklif yazısı 

gönderilir. 

 

Görevlendirilecek 

öğretim elemanı 

nereden 

görevlendirilecek? 
Üniversite 
içinden  

 

Üniversite 
dışından 

 

Görev yaptığı birime 

görevlendirme teklif yazısı yazılır. 

Gelen yazı olumlu ise Üniversite 

Yönetim Kuruluna sunulur. 

Karar olumlu ise Rektörlük olur 

yazısı  dağıtımlı yazılır ve ilgili 

yerlere gönderilir.  
 

Kalan nüsha dosyasına 

kaldırılır. 

 

Görevlendirilecek kişi Serbest 

çalışıyorsa görevlendirme oluru için 

yazılır ve çıktıktan sonra teklifte 

bulunan okula gönderilir. 

Resmi kurumda çalışıyorsa 

görevlendirme izni kurumuna yazılır. 

Gelen  yazı olumlu  ise  Rektörlük 

olur dağıtımlı yazılır ve ilgili yerlere 

gönderilir. 

Kalan nüsha dosyasına 

kaldırılır. 

 

 


